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Zakladni skola a Matetska skola Vroutek, okres Louny - prispévkova organizace
se sidlem Karlovarska 460, 439 82 Vroutek

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD ZAKLADNI SKOLY

Cj.: 318 /2013 - 92
Vypracoval: Mgr. Milan Armstark, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Milan Armstark, teditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 2.9.2013

Skolska rada schvalila dne; 29.8.2013

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [2.9.2013

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: [2.9.2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (dale Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly

Skolni ¥ad upravuje:
a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt a jejich zdkonnych zastupct ve skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky,
b) provoz a vnitini reZim Skoly,
¢) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,
d) podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaka ,
Skolni #ad obsahuje také pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zak.
Skolni ¥ad zveiejni feditel $koly na piistupném misté ve §kole, prokazatelnym zptiisobem s nim
seznami zaméstnance a Zaky a informuje o jeho vydéani a obsahu zdkonné zastupce nezletilych
zaku.
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I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcti ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahli s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby (napf. vychovné poradenstvi, prevenci socio-patologickych
jevu aj.) podle Skolského zakona,

b) na v¢asné informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani, toto pravo bude vykonavano
prostfednictvim zakovské knizky, pravidelnym informovéanim rodict na schtizkach,

C) na rozvoj osobnosti kazdého zaka podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost, své piipominky mohou vznasSet také
prostiednictvim zakonnych zastupcii u tiidniho ucitele, vychovného poradce nebo feditele Skoly,

e) na specialni pé¢i v ramci moznosti $koly jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni
nebo chovani, toto pravo bude vykonavano vypracovanim individualniho vzd€lavaciho planu
takového zaka na podkladu vySetieni PPP nebo SPC a jeho vzdélavani bude uskute¢iiovano
v souladu s timto planem,

f) na poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani prostfednictvim vsech
ucitelt, vychovného poradce skoly, tfidniho uditele nebo feditele skoly,

g) na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

h) na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

ch) na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny,

i) na to, aby byl respektovan zakav soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

J) na volny ¢as a pifiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,
K) na ochranu ptfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho té€lesny a duSevni vyvoj,
I) na pozadani pomoci vyucujiciho v piipadé nejasnosti v ucivu,

m) na pomoc ¢i radu tiidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce, metodika prevence ¢i jiného
zamé&stnance $koly, jestlize se Zak citi z jakéhokoliv davodu Vv tisni, ma problémy apod.,

n) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

0) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve skole,

p) na respekt, uctu a zdvoftilé chovani a zachazeni ze strany zaméstnanct skoly,

q) volit a byt voleni do samospravnych organi Skoly, napt. do Zakovské samospravy,

Skolni tad zékladni koly strana 2 z poctu 13




Zakladni skola a Matetska skola Vroutek, okres Louny - pfispévkova organizace

2. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat a piipravovat na vyucovani,

b) dodrzovat $kolni a vnitini fad a piedpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem, zapisy v zakovské kniZce nechat podepsat bez
zbyte¢ného odkladu zdkonnému zéstupci,

d) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) vyjadiuji-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy zptisobem odpovidajicim normam slusného
chovani,

f) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

g) vystupovat a chovat se slusné a zdvofile, s respektem k sobé, dospélym i jinym zaktm $koly,
dbat pokynl pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzovat Skolni fad Skoly a odbornych
uceben, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,

h) neposkozovat imyslné majetek Skoly, spoluzaki a jinych osob,

ch) chodit do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a to nejpozdé&ji 5 minut pied zacatkem
dopoledniho a odpoledniho vyucovéni. Ucastnit se Cinnosti organizovanych Skolou v rdmci
vyucovani, dochézet do zajmovych krouzkt, do Skolni druziny a Skolniho klubu,

i) chodit do $koly vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen,

J) zachazet s uCebnicemi a $kolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poSkozenim, nosit do Skoly uc¢ebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uditeld,

K) nesmi opoustét z bezpecnostnich divodi skolni budovu po ukonceni vyu€ovani bez védomi
vyucujiciho,
[) chréanit své zdravi i zdravi spoluzaku, zak nesmi ve $kole a aredlu $koly provadét ¢innosti,

které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufit, pit alkoholické népoje, pouzivat navykové a zdravi
Skodlivé latky),

m) dolozit divody nepfitomnosti ve vyucovani nejpozdé€ji do 3 vyukovych dnd od pocatku
neptitomnosti (podminky pro uvolilovani Zaka z vyucovani a omlouvdni neucasti zdka ve
vyucovani stanovi §kolni fad),

n) pfed odchodem z vyuCovani pfed jeho ukoncenim je piedlozit pisemnou omluvenku od
zakonného zastupce vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli —
pfi uvolnéni na vice hodin,

0) piipravovat se fadn¢ a systematicky na vyucovani,

p) kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasit bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly,

g) mit béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony a vlozené ve skolni tasce. Pouziti mobilu pfi
vyuce je posuzovano za zavazné poruseni Skolniho fadu.
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3. Zakum je zakazano

a) nosit do Skoly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob,

b) hrub¢ slovné a fyzicky uto¢it na jiné zaky nebo pracovniky $koly (toto je vzdy povazovano za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti zaki stanovenych timto fadem).

4. 74ktim je doporuéeno

a) nenosit do Skoly cenné predméty.

5. Chovani zaka

a) Zak skoly dodrzuje pravidla sluiného chovéani ve vztahu ke viem pracovnikiim koly i spoluzakam.
Dba dtsledné pokynt pedagogickych pracovnikli, zodpovédné se pfipravuje na vyucovani a dodrzuje
nize uvedena ustanoveni tohoto radu,

b) Zak zdravi v budové i mimo ni srozumitelnym pozdravem. VS§ichni zaci oslovuji zaméstnance $koly: ,,
Pane, pani ...s funkei ,,.

B. Prava a povinnosti zakonnych zastupcl zaku

1. Zakonni zastupci zaku jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do $koly,

b) na vyzvani tfidniho ucitele, vychovného poradce nebo feditele Skoly se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

¢) informovat $kolu o zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zéka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

d) dokladat diivody neptitomnosti ditéte a Zaka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje, které¢ jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

2. Zakonni zastupci zakd maji pravo

a) volit a byt voleni do skolské rady,
b) vyjadtovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich déti,
¢) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani svého ditéte,

d) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte ve vSech vyucovacich
predmétech,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potiebam a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly.

Skolni tad zékladni koly strana 4 z poctu 13




| Zakladni skola a Matetska skola Vroutek, okres Louny - pfispévkova organizace

| Il. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim Cinnosti ve Skole
1. Vyu€ovani zacina v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecn¢ zarazené na diivejsi dobu nesmi zacinat
diive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyuCovacich hodin a
prestavek, které je prilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji zaci zapsany v zdkovskych knizkéch.
Vyucovani kon¢i nejpozdéji v17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odivodnénych
ptipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto ptipadé musi byt odlisna doba ukonéeni
vyucovani oznamena zakonnym zastupctim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.40 hodin (zakam je umoZnén vstup do budovy nejméné
20 minut pfed zacatkem dopoledniho vyucovani). V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na
vyzvani zaméstnancii Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad zéky je
zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dohledu je vyvéSen na vSech
usecich, kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové nebo pétiminutové. Po druhé
vyuCovaci hodiné se zatazuje ptestavka v délce 20 minut. Prestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim trva nejméné 30 minut).

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu ur¢end - v Satnach a
ihned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prubéhu vyucovani je
zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajist'uje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditel skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
ukontim.

A4 %

6. Nejvyssi pocet zakt ve tfidé je obecné 30, Skola mlze mit podle §23 odst. 5 zékona ¢.
561/2004 Sb., skolského zdkona zfizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet zakl ve
tride skoly muize byt 34, pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpisi. Pfi vyuce cizich

A4 %

jazykl je nejvyssi pocet zakl ve skupiné 24.

7. Pti vyuce nékterych pfedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zaka ze stejnych nebo rtiznych ro¢nikl, nebo spojovat tfidy. Pocet skupin a
pocet zaki ve skuping se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek S$koly, podle charakteru ¢innosti zakd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmetu.

8. Skola (3kolské zafizeni) pii vzd&lavani a s nim pi¥imo souvisejicich &innostech a pfi
poskytovani Skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaka a studentt
a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych
jevu.

9. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi 4k pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Skola vede evidenci trazt zékd, k nimz doslo pfi vyucovani, o prestavkach a pii ¢innostech
potadanych Skolou. Skola neodpovidd za urazy zakt v dobé prestavky mezi dopolednim a
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odpolednim vyucCovanim, pokud pfi této piestdvce odpovidaji za zdky zdkonni zastupci. Skola
vyhotovuje a zasila zdznam o irazu stanovenym organiim a institucim.

11. O malych prestavkach jsou zaci ve své tfidé, tfidu opousti, maji-li k tomu ditvod (napt. dojit
si na WC, prechazi-li do jiné uéebny apod.). Zaci nesmi bez dovoleni dohledu vstupovat do cizi
tfidy nebo specidlni ucebny. Velké prestavky (piestavky po druhé vyucovaci hoding, které trvaji
20 minut) jsou za pfiznivého pocasi uréeny k pobytu zakt mimo budovu skoly, Zzaci nesmi
opustit areal skoly. Pii nepfiznivém pocasi urci pobyt zakiti béhem velké prestavky pedagogicky
dohled.

12. V priubéhu $kolniho roku muze feditel Skoly ze zavaznych divodi, zejména organiza¢nich a
technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti.

13. Za pobyt zaka ve skolni druziné mohou zastupci Zaka platit poplatek. Vysi uplaty stanovi
feditel Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiuje na veiejné pristupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zak muize byt zapsan do Skolni druziny az po thrad¢ poplatku. O
sniZzeni nebo prominuti Uplaty, rozhoduje feditel skoly.

B. ReZim pfi akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem s$koly - pedagogickym
pracovnikem. Pfi akcich a vzdélavani mimo mésto Vroutek zajistuji dohled nad zdky nejméné
dva pedagogiCti pracovnici.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti $koly mimo
misto, kde se uskuteCiiuje vzdelavani, stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi Zaka ptipadnout vice nez 25 zak.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni 74kl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté 15 minut pred dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka na predem uréeném misté
a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shromazdéni zaki a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny predem zadkonnym zastupcim zakl a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii pfechazeni zakti na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu skoly se zéci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zéky prokazateln¢€ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzaiské kursy, Skoly v ptirodé
apod. plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt
pracovnikil tohoto zafizeni.

6. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné. Do vyuky mohou byt
zatazeny také dalsi aktivity jako napt. Skoly v pfirodé€. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze
zéci zdravotné zplsobili, jejichZ rodice o tom dodaji Skole pisemné I1¢karské potvrzeni ne starsi
jednoho roku.

7. Chovani zaka na mimosSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.
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8. P11 zapojeni Skoly do soutéZzi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zZaka nedohodne jinak. V
prabeéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

9. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt
vysilajici Skola v pIném rozsahu, pokud se zakonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.

C. Dochazka do skoly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zéka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 vyucovacich dni od pocatku nepfitomnosti zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu
zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zastupct zaka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel mize vyzadat
prosttednictvim zéastupct zdka lékatské potvrzeni. Omluvenku ptedlozi zék tfidnimu uditeli
ithned po navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji pisemné zakonni zastupci zaka. Pri
dlouhodobé absenci zndmé predem Skola vyzaduje od rodict predem pisemnou omluvu absence
(napt. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje pifislusny vyucujici, na delsi dobu
uvolnuje tiidni ucitel.

2. Hodnoceni omluvené absence zaka:

a) 0 az 90 hodin za pololeti - bez feseni, absence neni zvySena

b) 91 az 140 hodin za pololeti — zvySend absence, tfidni ucitel pisemné upozorni zdkonné
zastupce a projedna s nimi zvySenou absenci zaka.

C) 141 az 190 hodin za pololeti — vysoka absence, tfidni ucitel zajisti ve spolupraci s vychovnym
poradcem Skoly projednani se zakonnymi zastupci zaka ve Skole.

d) 191 a vice hodin za pololeti — kriticka absence, tfidni ucitel ve spolupraci s vychovnym
poradcem svolaji vychovnou komisi a §kola informuje socialni odbor M&U Podbotany.

3. Hodnoceni neomluvené absence zaka:

Pti neomluvené absenci zdka informuje vZdy tfidni ucitel prokazateln¢ zakonné zastupce Zaka.
Vychovna opatieni pfi neomluvené absenci.

a) 1 az 2 hodiny za pololeti — ditka tfidniho ucitele.

b) 3 az 5 hodin za pololeti — dutka feditele Skoly.

¢) 6 az 12 hodin - snizena znamka z chovani o jeden stupen.

d) 12 aZ 24 hodin — sniZen4 znamka z chovani o dva stupné.

e) 25 a vice hodin — $kola oznami neomluvenou absenci zika na policii CR a na piisluiny odbor
socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).

Pti neomluvené absenci vétsi nez 6 hodin svold vedeni Skoly vychovnou komisi a informuje
OSPOD.

4. Reditel Skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zaka na zadost jeho
zédkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven ur¢i ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dobe vyucovani tohoto predmeétu.

D. Vychovna opatreni pfi poruseni skolniho fadu

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zadvaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.
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Skola bez zbyte¢nych odkladi ozndmi uloZeni napomenuti nebo dutky a jejich divody
prokazatelnym zplisobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamend je do osobni
dokumentace zéka.

E. Povinnosti pracovniku Skoly

Kazdy zaméstnanec Skoly se ve své praci fidi obecné zavaznymi piedpisy, zejména zdkonikem
prace a pracovnim fadem pro zaméstnance kol a Skolskych zafizeni, dale pokyny a smérnicemi,
vydanymi feditelem Skoly. Pracovni naplih zaméstnanct je urcena feditelem Skoly ve zvlastnim
dokumentu.

1. Pedagogové:

a) vsichni ucitelé prichazeji do skoly nejpozdé€ji 20 minut pred zacatkem své prvni vyucovaci
hodiny nebo dohledu,

b) prvni vyucovaci hodinu nosi vyucujici tfidni knihu do t¥idy. Vyucujici, ktery konéi dopoledni
¢i odpoledni vyucovani, odpovida za jeji opétovné ulozeni do sborovny. Kazdy ucitel odpovida
za spravnost svych zapist v tfidni knize a zejména za zapis nepfitomnosti zaku,

) pedagogové se tidi fadem Skoly a jsou povinni vyZadovat jeho dodrzovani od vSech zaku, i
kdyz sami nevykonavaji dohled,

d) kazdy pedagog pii své praci zodpovida za bezpe¢nost zaki, za dodrzovani pravidel dusevni i
télesné hygieny v praci zakl (ve spolupraci s ostatnimi vyucujicimi) a podle moznosti i za
hygienu pracovniho prostiedi (vétrani, Cistota apod.),

e) vyucujici jednotlivych pfedmétt poskytuji tfidnimu uciteli pribézné informace o zménach
prospéchu zak, o jejich chovani a individualnich zvlastnostech,

) kazdy pedagog je povinen odevzdat zastupci feditele v¢as vykaz prace za dany mésic,

g) po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebi¢ii. Pedagog odchézi ze tfidy posledni.
Ttidni knihu odnasi do sborovny. Pti odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajiSténi oken a
dvefti v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s piehledem zastupovani a
dohledt na dalsi dny.

2. Ttidni ucitelé:
a) tiidni ucitel koordinuje vychovné vzdélavaci Cinnosti ve tfidé, shromazd’uje poznatky o
prospéchu, chovani, individualnich zvlastnostech a problémech zakl a vede o nich prehlednym

zpusobem dokumentaci. Na zéklad€ informaci od jednotlivych ucitelli ovliviiuje hygienické
podminky vyuky a domaci ptipravy,

b) zodpovida za dodrzovani individualniho piistupu k zaktm se specifickymi poruchami uceni a
chovani, se zdravotnimi problémy a dalSimi handicapy,

¢) seznami prokazatelné vSechny zaky své tfidy na zacatku Skolniho roku s timto Skolnim fadem
a vysvétli pfipadné nejasnosti. Rodi¢e prokazatelnym zptisobem seznami se Skolnim fadem (S
¢astmi, které se jich ptimo tykaji),

d) je povinen denné sledovat dochazku zaku, zjistovat pii¢inu absenci a nejpozdéji jednou za
tyden provadét v tfidni knize omluveni ¢i neomluveni zameskanych hodin.

e) zodpovida za vedeni tfidni knihy, tfidniho vykazu a Zakovskych knizek vSech svych zaka v
souladu s platnymi ptfedpisy a pokyny teditele Skoly,
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f) zodpovida za uroven spoluprace s rodi¢i zakid, za jejich informovanost o vzniklych
problémech a v pfipadé jejich zajmu je povinen jim nabidnout konzultace mimo obvyklou
pracovni dobu,

g) stanovuje ve své tiid¢ dle potieby Zakovské tydenni sluzby, kontroluje a hodnoti jejich
¢innost,

Pracovnici vykonévajici dohled nad zaky:

a) Dohled nad zaky zac¢ina 20 minut pied zahajenim dopoledniho vyucovani. Pracovnik Skoly
konajici dohled nad zdky odpovidd za bezpecnost a chovani zadki v uréeném prostoru, to
znamena za klidny a plynuly provoz ve vSech prostorach Skoly piistupnych zdkim a v ramci
moznosti za Cistotu a hygienu prostiedi,

b) Zvlastni pozornost je tfteba vénovat tém prostoram, které piedstavuji vétsi riziko z hlediska
porusovani kazn¢, vandalstvi apod.,

¢) Povinnost vykonavat dohled je urcena rozvrhem dohledi, ktery je vyvéSen ve sborovné a v
kazdém useku skoly. Pokud povéieny pracovnik nemutize z jakéhokoli diivodu dohled vykonavat,
je o tom povinen neprodlené informovat zastupce feditele nebo za sebe zajistit ndhradu.

F. Podminky zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

1. Zak se pii viech §kolnich Ginnostech chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych spoluzaki &i
jinych osob.

2. 74k nenosi do $koly pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich. Skola neruéi za
ztratu predméti, které bezprostiedn€ nesouvisi s vyukou (Sperky, mobilni telefony...).

3. Zak pIné respektuje vnitini fady odbornych pracoven a uéeben.

4. Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani, Zaci ithned ohlasi svému
vyuc€ujicimu a nasledné TU. Urazy, ke kterym doSlo mimo vyucovani, hlasi ihned pracovnikovi
Skoly konajicimu dohled nad Zéky v daném useku Skoly.

5. Urazy, ke kterym doglo pii spoleéné &innosti zakti mimo $kolu, musi Zak ohlasit pracovniku
Skoly, ktery zajist'uje dohled nad zaky.

6. Zaktim je p¥isné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a vypinaéi. Z bezpeénostnich
divodi je zaklim zakazano otevirani oken a sezeni na okennich parapetech, vyhazovani riiznych
predméti a vylévani vody z oken apod..

7. Z&k bez povoleni ulitele nemanipuluje s vybavenim odbornych pracoven, s ulozenymi
exponaty a modely.

8. Vnaseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek je v prostorach Skoly a pii akcich
poradanych Skolou piisn¢ zakdzano. PoruSeni tohoto zdkazu bude klasifikovdno jako hrubé
poruseni Skolniho tadu. Ve vSech wvnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly je zak4zéno uZzivat
alkohol, omamné a psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a
Skolnich prostor vstupovat. PoruSeni tohoto zdkazu je povazovano za zvlasté hrubé poruseni
Skolniho fadu a bude piedano k Setfeni organu socialné-pravni ochrany déti.

9. V budové Skoly a na pozemcich Skoly plati pfisny zdkaz kouteni. Také na vSech akcich
organizovanych a potfaddanych Skolou je pfisné zakazano kouteni. Ve vSech prostorach Skoly se
zakazuje manipulovat s otevienym ohném. Zaci mohou pracovat s otevienym ohném pii vyuce a
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to pouze na ur¢eném misté a pod dohledem vyucujiciho. Pti zjiSténi pozaru jsou zaci povinni
thned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly.

10. Ve vsech vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly je zakazano pouzivat zbrané€, vybusniny,
sttelivo nebo pyrotechniku a je rovnéz zakdzéano tyto predméty do vSech prostor Skoly piinaset.
Poruseni tohoto zékazu je posuzovano jako zvlast hrubé poruseni skolniho fadu.

11. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., jsou v
prostorach skoly a pii Skolnich akcich pfisné¢ zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek
proti fadu skoly. Stejné€ je posuzovana kybersikana mezi zaky i mimo vyucovani a prostory skoly.

G. Pravidla pro zachazeni s majetkem Skoly

1. Zaci i zaméstnanci $koly udrzuji tfidu, vnitini i okolni prostory $koly v &istoté a poradku,
chrani majetek Skoly pted poskozenim.

2. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pti zdvaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfeSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné
organiim socialni péce.

3. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému t¥idnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateéné zajiténi
svych véci.

4. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodt a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

5. Zakam jsou poskytovany ulebnice. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny
majetek Skoly, ochranovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci Skolniho roku
vV fadném stavu.

7o~

Zpusobenou a zavinénou Skodu uhradi zék nebo jeho zédkonny zéastupce skole v plném rozsahu.
Pii zavinéném poSkozeni Skolniho majetku muize Zak Skoly spolecné se svym zakonnym
zastupcem zjednat napravu Skody 1 tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do
puvodniho stavu.

Neuhrazeni zptisobené Skody je diivodem pro vymahani ndhrady skody soudni cestou.

F. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku

Hodnoceni vysledkt vzdélavani Zaka vychéazi z posouzeni miry dosaZeni vystupl pro jednotlivé
pfedméty Skolniho vzdélavaciho programu. Hodnoceni je pedagogicky zdivodnéné, odborné
spravné a doloZitelné a respektuje individudlni vzdélavaci potieby Zakt a doporuceni Skolského
poradenského zatizeni.

KaZzdé pololeti se vydava zdkovi vysvédceni; za prvni pololeti 1ze misto vysvédceni vydat Zakovi
vypis z vysvédCeni. Hodnoceni vysledkli vzdélavani zaka na vysvédCeni je vyjadieno
klasifikaénim stupném (dale jen "klasifikace"), slovné nebo kombinaci obou zptsobt. Skola
pfevede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé
pfestupu zdka na Skolu, kterd hodnoti odliSnym zplisobem, a to na zadost této Skoly nebo
zakonného zastupce zdka. U Zaka s vyvojovou poruchou uceni rozhodne feditel skoly o pouZiti
slovniho hodnoceni na zékladé¢ zadosti zakonného zastupce zaka.
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1. Zasady a zptisob hodnoceni a sebehodnoceni vysledki vzdélavani a chovani zakl, vcetné
ziskavani podkladt pro hodnoceni:

a) cilem a zakladem kazdého hodnoceni je poskytnout zakovi zpétnou vazbu, tj. co se naudil,
zvladnul, v ¢em se zlepsil, v ¢em chybuje a doporuceni, jak postupovat dale. Pracujeme s chybou
¢1 nedostatkem, zak se ji sam snazi odhalit a napravit,

b) hodnoceni vede k pozitivnimu vyjadieni a je pro zaky motivujici. Nehodnoti se osoba Zaka,
ale konkrétni ovéfovany problém. Pfi slovnim hodnoceni se soustiedime na individualni pokrok
kazdého zéka, nedochazi ke srovnavani zakl se spoluzaky a rozdélovani zakli na Gspésné a
neuspesné. Uplatiiujeme pfiméienou narocnost vzhledem k moznostem a schopnostem kazdého
zéka a pedagogicky takt. U prabézného hodnoceni pouzivame ruzné formy, tj. klasifikace,
bodové hodnoceni, procentualni hodnoceni, slovni hodnoceni a sebehodnoceni zaki,

c) kontrolni pisemné prace, slohové prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne uéitel rovnomérné na
cely skolni rok, aby se nadmérné nenahromadily v ur¢itych obdobich,

d) termin kontrolni a slohové prace oznami ucitel min. 1 den pfedem. V jednom dni mohou Zaci
konat jen jednu zkou$ku uvedeného charakteru. Kontrolni prace malého rozsahu (krat$i nez 20
minut) nemusi ucitel oznamovat piedem.

Ucitel je povinen vést evidenci o klasifikaci zéka.

Cilen¢ vedeme zaky k sebehodnoceni a k sebekontrole.

2. Hodnoceni zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Ve skole mohou byt integrovani Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Pfi hodnoceni a
klasifikaci vychézi ucitel z doporuceni a zavéri Skolskych poradenskych zatizeni. Hodnoceni je
vzdy zcela individudlni. Zak je hodnocen s ohledem na své moznosti a schopnosti, je posuzovan
jeho individualni pokrok. Zaci integrovani na zakladé doporuceni PPP nebo jiného SPC jsou
vzdélavani 1 hodnoceni na zdklad€ plnéni individudlniho vzdélavaciho planu. Pfi doporuceni
poradenského zatfizeni mohou byt hodnoceni slovné.

3. Zékladni pravidla hodnoceni prospéchu klasifikacnim stupném

a) Hodnoceni prospéchu v jednotlivych vyuéovacich pfedmétech je vyjadieno klasifika¢nimi
stupni: 1, 2, 3,4, 5. Znamka z hodnoceni védomosti nezahrnuje hodnoceni chovéni,

b) Do klasifikace se promita hodnoceni urovné dosazenych védomosti, dovednosti, postup a
prace s informacemi, urovenn komunikace a tvotivost zaka,

¢) Hodnoceni probiha prubézné v celém casovém obdobi a vysledna znamka je stanovena na
zaklad¢ dostateného mnozstvi riiznych podkladi. Dostate¢né mnoZzstvi podkladd jsou u
vyukovych pfedméti min. 4 znamky za pololeti, u vychovnych a praktickych predméti min. 3
znamky. U pfedmétl matematika, ¢esky a cizi jazyk min. 10 zndmek za pololeti,

d) Klasifikuje se vzdy jen probrané a procvic¢ené ucivo,

e) zaci se klasifikuji ve vSech vyu€ovacich pfedmétech uvedenych v ucebnim planu ptisluSného
ro¢niku,

f) klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje ptislusnému predmétu,

g) pii urovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmeétech na konci klasifikaéniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni obdobi. Pfitom se

Skolni tad zékladni koly strana 11 z poctu 13




Zakladni skola a Matetska skola Vroutek, okres Louny - pfispévkova organizace

piihlizi k systematicnosti v praci zaka po klasifika¢ni obdobi. Stupenn prospéchu se neurcuje na
zéklad¢ praméru z klasifikace za ptisluSné obdobi,

h) pfi urCovani klasifika¢niho stupné posuzuje ucitel vysledky prace zaka objektivné, nesmi
podléhat zddnému vlivu subjektivnimu ani vnéjSimu,

ch) pripady zaostavani zakiu v uéeni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické
radé.

4, Kritéria pro hodnoceni:

a) zvladnuti vystupu jednotlivych vyu€ovacich pfedméti v ramci individualnich moznosti ditéte,
b) schopnost fesit problémové situace,

¢) uroven komunika¢nich dovednosti,

d) schopnost vykonavat ¢innosti smysluplné, samostatng,

e) mira zodpovédnosti a soustavné prace,

f) konkrétné stanovena kritéria pro probrany okruh uciva,

g) podrobné je rozpracovana uroven znalosti, ktera odpovida danému klasifikaénimu stupni
Vv klasifikacnim tadu.

5. Klasifikace vysledki vzdélavani a chovani zédka

a) chovani zaka ve $kole a na akcich pofadanych skolou se v ptipadé pouziti klasifikace hodnoti
na vysvédceni stupni:

1 — velmi dobré,
2 — uspokojivé,
3 — neuspokojivé.

b) vysledky vzdélavani zéka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem se v piipadé pouziti klasifikace hodnoti na vysvédéeni stupni
prospéchu:

1 - vyborny,

2 — chvalitebny,
3 —dobry,

4 — dostatecny,

5 — nedostatecny.

Vysledky vzdélavani Zaka v jednotlivych povinnych pfedmétech jsou hodnoceny tak, aby byla
ziejmé Uroven vzdélani zéka, které dosdhl zejména ve vztahu k ocekdvanym vystupiim
jednotlivych predméti Skolniho vzdélavaciho programu, ke svym vzdélavacim a osobnostnim
pfedpokladiim a v€ku. Klasifikace zahrnuje pfistup Zéka ke vzdélavani i v souvislostech, které
ovliviiuji jeho vykon.

Jestlize je zak z vyuky nékterého pfedmétu v prvnim nebo ve druhém pololeti uvolnén, uvadi se
na vysvédceni misto hodnoceni slovo ,,uvolnén(a)®.

Nelze-1i zaka z n¢kterého nebo ze vSech predmétti v prvnim nebo druhém pololeti hodnotit ani
vV ndhradnim terminu, uvadi se na vysvédceni misto hodnoceni slovo ,,nehodnocen(a)*.
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¢) celkové hodnoceni Zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
prospél(a) s vyznamenanim,
prospél(a),
neprospél(a),

nehodnocen(a).

Vychovna opatieni
Reditel §koly miZe na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické &i
fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za
mimoftadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo stateCny ¢in nebo za
mimoftadné uspéSnou praci.
Tiidni ucitel mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich Zakovi po projednani s feditelem Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny
projev skolni iniciativy nebo za déletrvajici uspéSnou praci.
Pti poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fddem lze podle zdvaznosti tohoto poruseni zdkovi
ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) dutku téidniho ucitele,

c) duatku feditele skoly.
Pravidla udélovani pochval a jinych ocenéni a uklddani napomenuti a dutek jsou soucasti
Skolniho tadu.
Ttidni ucitel neprodlené oznami fediteli Skoly uloZeni dutky tfidniho ucitele.
Dutku teditele Skoly lze Zakovi uloZit pouze po projednani v pedagogické rad¢.

Reditel $koly nebo tiidni ugitel neprodlené oznimi pochvaly a jiného ocenéni nebo ulozeni
napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym zpisobem Zakovi a jeho zdkonnému
zastupci.

Udéleni pochvaly a jiného ocenéni a uloZzeni napomenuti nebo ditky se zaznamenava do
dokumentace Skoly. Udéleni pochvaly feditele Skoly se zaznamenava na vysvédeni za pololeti,
Vv némz bylo udéleno.
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