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Organizace provozu mateiské Skoly

I. PFijimaci fizeni
Zapis déti do materské Skoly pro nasledujici Skolni rok probiha v uréeném terminu, na

zacatku kvétna toho kalendarniho roku, ve kterém ndsledujici Skolni rok zacina. Déti mohou
byt do materské skoly pfijimany i v prabéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita skoly.

Dité do materské Skoly pfijima na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcl a
vyplnéného evidenéniho listu feditel $koly. Zadost o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani
obdr#i zakonni zastupci v mateiské gkole. Vyplnénou Zadost pfinesou k zépisu do MS.
Evidenéni list poté obdrZi u zapisu a do 14 dnd ho odevzdaji vyplnény v MS.

Po rozhodnuti o pfijeti ditéte se rodice dostavi do materské Skoly, vyzvednou si informace
0 provozu materské Skoly a domluvi si pribéh adaptace a konkrétni ndstupni termin ditéte do
materské skoly.

Pro vSechny nové zarazené déti se stanovuje zkusebni pobyt na dobu tfi mésicu.

Materska Skola mUzZe prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemlzZe ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Vyjimku z o¢kovani maji déti, které plni povinné predskolni vzdélavani.

Il.a. Dochazka déti do materské Skoly

Materskd Skola vyuziva aplikaci TWIGSEE, kde maiji rodice ptistup i k omlouvani svého
ditéte. Rodice jsou povinni své déti radné omlouvat.

Il.b. Dochazka déti do MS, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani
* Povinné predskolni vzdélavani je od 8:00 do 12:00

* Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit dlivody nepfritomnosti Zaka ve
vzdélavani nejpozdéji do 3 skolnich dnli od pocatku nepfitomnosti ditéte — pres
aplikaci TWIGSEE nebo telefonicky.




0 — 50 dnU za rok — bez rfeSeni, absence neni zvySena
51 — 70 dnl za rok — zvy$ena absence, vedouci ucitelka upozorni pisemné zakonné zastupce a
projednd s nimi zvySenou absenci zdka

71 — 90 dnu za rok — vysoka absence, svoldni komise (vedouci ucitelka, reditel skoly, tridni
ucitelky a zdkonny zastupce + pisemny zapis)

91 a vice dnl za rok — pisemné upozornéni na OSPOD Podborany

Individualni vzdélavani u déti predskolniho véku

Individualni vzdélavani je jednou z moznych forem plnéni povinného pfedskolniho
vzdélavani. Individualni vzdélavani mlze probihat po cely Skolni rok, nebo jen po jeho urcitou
¢ast. Pokud zdkonny zastupce planuje své dité individudlné vzdélavat po prevazujici ¢ast
Skolniho roku (nadpolovi¢ni pocet dnt Skolniho roku), musi svlj zdamér oznamit rediteli
materské skoly, do které je dité zapsano, nejpozdéji tfi mésice pred zacatkem Skolniho roku,
ve kterém se ma dité zacit povinné vzdélavat. Pokud se zakonny zastupce rozhodne zacit své
dité individudlné vzdélavat v priibéhu skolniho roku, musi to pisemné oznamit rediteli
matefrské skoly, ve které se jeho dité vzdélava, a vyckat do doruceni ozndmeni fediteli.
Ozndmeni o individualnim vzdélavani obsahuje identifikacni Udaje ditéte (jméno a ptijmeni,
rodné Cislo, misto trvalého pobytu), obdobi, po které bude dité individualné vzdélavano a
dlvody pro individudlni vzdélavani.

Po tom, co feditel Skoly obdrzi oznameni o individudlnim vzdélavani, doporuci zdkonnému
zastupci oblasti z ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani, ve kterych
ma byt dité rozvijeno. Materska skola ovéruje, jak si dité osvojuje ocekavané vystupy
(schopnosti a dovednosti) v doporucenych oblastech. Pokud dité zaostava v osvojovani
potiebnych schopnosti a dovednosti, pracovnici materské Skoly doporuci rodi¢iim, jak dale
postupovat pfi vzdélavani, aby jejich dité bylo co nejlépe podpofeno. Materska Skola musi ve
svém Skolnim radu stanovit terminy a zplsob ovérovani, pfiCemz termin ovéfovani musi byt
stanoven v rozmezi mésicl listopad aZ prosinec. Zakonny zastupce se musi ve stanoveny
termin dostavit s ditétem k ovéreni ziskanych schopnosti a dovednosti v uréenych oblastech.

Pokud se zakonny zastupce s ditétem nedostavi k ovéreni v fadném ani ndhradnim terminu,
reditel materské skoly ukonci individudlni vzdélavani. Dité tak musi neprodlené zahajit
dochazku do matefské Skoly, ve které je zapsano, a to i v pfipadé, Ze se rodi€ proti ukonéeni
individualniho vzdélavani odvola. Pokud bylo individudini vzdélavani ze strany reditele
materské skoly ukonceno, neni jiz mozné dité opétovné individualné vzdélavat.

Vydaje, které vzniknou pfi individudlnim vzdélavani (napf. ndkup didaktickych her a
pomlcek) hradi zdkonny zastupce. Pokud se jednd o dité se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, které ke svému vzdélavani potfebuje podplrné opatieni spocivajici v
kompenzacnich pomuckach (tyto pomUcky na zakladé vysetifeni doporucuje Skolské
poradenské zafizeni, jejich soupis je uveden v ptiloze vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani
zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zaki mimoradné nadanych), hradi pofizeni
téchto pomdlcek stat. Stat také hradi vydaje spojené se zafazenim ditéte do vzdélavani v
prislusné materské skole.



lll. Platby v mateiské skole

Uplaty jsou stanoveny ve Smérnici Feditele $koly ke stanoveni Uplaty za predskolni
vzdélavani, ktera je vyvédena v $atnach jednotlivych tfid MS.

Podle zakona €. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 214/2012 Sb.,
o predskolnim vzdélavani, je stanoveno:

Déti, které chodi do posledniho roéniku MS nebo maji OSD, maiji predskolni vzd&lavani
bezuplatné (Skolsky zakon, § 123 odst. 2).

Osvobozen od Uplaty bude zdkonny zastupce ditéte, ktery pobira socidlni ptiplatek, nebo
fyzickd osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce (vyhlaska ¢. 14, § 6,
odst. 3).

Zakonni zastupci, kterych se tykd osvobozeni, podaji ve skole zZaddost o osvobozeni na
pfislusném formulafi a prokdzou tuto skutecnost kazdé ctvrtleti potvrzenim o pfiznani
socialniho pfriplatku.

O osvobozeni v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditel Skoly (Skolsky zakon, § 164, odst.
a).

Zakonni zastupci, kterych se tyka snizeni Uplaty, si podaji ve Skole Zadost o snizeni na
prislusném formulafi.

O snizeni uplaty v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditel skoly (Skolsky zdkon, § 164,
odst. a).

Uplata za skolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve Smérnici feditele Skoly ke stanoveni Uplaty za predskolni
vzdélavani.

Zptisob platby

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské $kole jsou platby, které jsou
pro zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v fddném terminu je v materské Skole povazZovano za zavainé
poruseni provozu materské Skoly a v kone¢ném dasledku mUze byt divodem pro ukonceni
dochazky ditéte do materské skoly (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Vsechny platby v hotovosti probihaji v kancelari ucetni Skoly.

Z bezpecnostnich a organizacnich ddvod( jsou stanoveny konkrétni dny pro pfijem
hotovosti od rodic¢d (ur¢ené terminy pro platby jsou pravidelné a véas vyvésovany v Satnach



jednotlivych tfid a jsou uvedeny na webovych strankach skoly). V jiné dny Ize hotovostni platby
provadét pouze vyjimecné a po dohodé s ucetni skoly.

IV. Evidence ditéte

Po zapisu ditéte do MS predaji rodice tfidni ucitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno:

* jméno a prijmeni ditéte

* rodné dislo

* statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu

* jméno a pfijmeni zdkonného zastupce a dalsi osoby, povérené vyzvedavanim ditéte

* adresa pro dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Evidenc¢niho listu
détsky lékar, a to pred zapisem ditéte do materské Skoly.

Zakonni zastupci nahlasi v mateiské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych uUdajich
(zejména misto trvalého pobytu, telefon, zmény ve zdravotnim stavu ditéte).

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné
orgdany statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

V. Provoz matefiské Skoly

Provoz materské skoly je od 6.00 hod. do 16.00 hodin.

Déti obvykle prichazeji do materské skoly do 8.00 hod., jinak po pfedchozi dohodé s tfidni
ucitelkou podle aktudlni potreby zakonnych zastupcl.

Odchod dom( po obédé nejdfive ve 12.00 hodin.

0d 6.00 - 7.00 hod. jsou viechny déti spojeny v tf. ,SLUNICKA“. Potom odchdzeji déti z tf.
,SRDICKA“ a ze tf. ,BROUCCI se svymi ucitelkami do svych kmenovych tfid. Obleceni a obuv
si pfenaseji s sebou. Dé&ti ze tF. ,,BROUCCI“ jsou ve své tfidé do 11.30 hod., potom se rozdéli do
dvou skupin a odchdzeji na obéd do t¥idy SLUNICKA a SRDICKA (v jejich tfidé neni kuchyrika a
vydejna jidel), kde nasledné zUstavaji i na odpoledni odpocinek.

Déti ve tfidé SRDICKA, které béhem 30 minutového odpocinku a poslechu ¢etby neusnou,
mohou plnit klidové cinnosti v jiné mistnosti. Od 15.30 — 16.00 hod. jsou opét vSechny déti
spojeny v t¥. ,,SLUNICKA“.



Zakonni zdastupci jsou povinni vyzvedavat si své déti do 16.00 hod. Ve vyjimecnych
pfipadech budou o svém pozdéjsim pfichodu informovat ucitelku.

V pfipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukoné&eni provozni doby bude tato
skute¢nost ozndmena vedeni Skoly, oddéleni péce o dité a zfizovateli Skoly. O odchodech déti
po skonceni provozu jsou vedeny zaznamy. Zakonnym zastupclim m{ze byt stanovena uhrada
nakladl za péc¢i o dité po skon&eni provozni doby MS. V pfipadé, e nedojde k napravé, bude
tato skute¢nost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych predpist mlze dojit i k
ukonceni dochazky ditéte do Skoly.

Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnost ditéte na tentyZz den nejpozdéji do 6:00 hod.
osobné nebo telefonicky (v MS, SJ nebo v kanceldfi Géetni $koly). Pro nasledujici dny se déti
omlouvaji kdykoliv v pribéhu dne, osobné nebo telefonicky.

VI. Podminky zajistujici bezpeénost a ochranu déti

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodici nebo jimi povérenych
zastupcl az do doby, kdy je opét zakonnym zastupcdm nebo jimi povéfenym zastupcim
pfedaji. Pfedat dité povérené osobé Ize jen na zdkladé pisemného povéreni, vystaveného
zakonnym zdastupcem ditéte. Pfedat dité povérené osobé po Ustni nebo telefonické Zadosti
zakonnych zastupcli neni mozné.

Predavaci zonu tvofi vstup z Satny do tfidy. Je nepfipustné, aby dité prichazelo do Satny a
tridy samo.

Zakonni zastupci predavaji dité do MS vidy zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodice tuto skute¢nost neprodlené ohldsi materské Skole. Zamléovani
zdravotniho stavu ditéte bude povaZovano za naruSovani rfadu skoly. Nemocné nebo
nedolécené dité nebude v dobé nemoci zafazeno do kolektivu déti, ale bude se rfadné lécit
doma, dle vyjadreni |ékare. Za nemocné dité se povazuje dité vykazujici zndmky nachlazeni
(ryma, kasel, teplota), déti s infekénim onemocnénim jako tfeba nestovice, zanét spojivek a
pod, déti, které maji vsi nebo jiné parazity a i déti s nedolééenym Urazem (zlomeniny, fezné
rany apod.)

Ucitelka ma v ojedinélych pripadech pravo pozadovat od zakonnych zastupcl ditéte
|ékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu
déti.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha), v

pfipadé urazu jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité.

Déti budou do MS pfijiméany pouze ve vhodnych a bezpe¢nych prezlivkach. Po opakovaném
nezajisténi vhodné obuvi a prezlivek nebudou déti z bezpecnostnich dlivodud rano pfijaty do
tridy.



Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovény na
nasténkach v Satnach déti a na aplikaci TWIGSEE. Doporucujeme zdkonnym zdastupclm
pravidelné sledovat nasténky a aplikaci aktivné vyuzivat.

V celém objektu MS, véetné $kolni zahrady je pfisny zakaz vodéni ps a jinych zvitat.

Pti pracovnich a vytvarnych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje (nazky,
kladivko, apod.) vykonavaji déti praci s témito nastroji opatrné a vyhradné pod dohledem
pedagog. pracovnika (nGzky nesmi mit ostré hroty).

Vsechny déti v materské Skole jsou pojistény u pojistovny Kooperativa proti nehodam,
Uraz(im v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich které MS organizuje.

Skolni Uraz je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné - vzdéldvacich ¢innostech a pfi
¢innostech, které s nimi bezprostfedné souviseji, tj. od vstupu déti do prostor Skoly aZ do
odchodu z nich. Skolni Graz neni Uraz, ktery se stane détem pfi cesté do $koly tam nebo cestou
zpét.

Matefrska Skola nezodpovida za cenné véci a hracky, které si déti zdomova pfFinesou,
protoze pfi hie déti mlze dojit k poskozeni nebo ztraté.

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni.

VII. Podminky zachazeni s majetkem skoly

Po dobu vzdélavani pri pobytu ditéte v matefské Skole vedou pedagogicti pracovnici déti k
Setrnému zachazeni s hrackami, didaktickymi pomUckami, ndbytkem i dalSim vybavenim skoly.
Police s hrackami détem umoznuji samostatny vybér hracek i pom(icek. Podporujeme a
vedeme déti k samostatnosti pfi dklidu.

Zakonni zastupci i dalsi navstévnici Skoly pobyvaji ve Skole pouze nezbytné nutnou dobu.
Po tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby Zzadnym zplsobem neposkozovali majetek Skoly
a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému
pracovnikovi ¢i vedouci ucitelce materské Skoly.

Pfi prokdazaném umyslném poskozeni majetku Skoly ditétem, je zdkonny zdstupce povinen
zajistit ¢i uhradit opravu nebo nakup nového zafizeni.



VIII. Ochrana pred socialné — patologickymi jevy, projevy diskriminace

Déti jsou nenasilnou formou (hry, hromadné aktivity, ¢teni a rozhovory o pfibézich z
publikaci ,Déti a ..“) seznamovany s riznym nebezpecim /koureni, pocitace, televize, video,
vandalismus, kriminalita / jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

Ucitelky se snaZi o vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi
détmi a dospélymi pracovniky Skoly a mezi dospélymi pracovniky Skoly a rodici.

Sleduji chovani déti a pripadné projevy diskriminace ve tfidnich kolektivech, neptatelstvi a
nasili bezprostredné fesi ve spolupraci se zdkonnymi zdastupci déti, popripadé za pomoci
Skolskych poradenskych center (PPP).

Spolecné s détmi vytvarime pravidla spole¢ného souziti. Jejich respektovanim predchazime
projevim nepfratelstvi a nasili.

X. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:
* nadiskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

* po dohodé s ucditelkou byt pfitomni vychovnym c¢innostem ve tfidé, zejména v dobé
adaptace ditéte

 konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou, vedouci ucitelkou MS
nebo reditelem skoly

* pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly

 projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS, u¢itelce, vedouci ucitelce MS nebo fediteli
Skoly

+ pozadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS
» byt sezndmen s dokumentaci MS

* vyjadrovat sv(j nazor k témto materidlim

Zakonni zastupci jsou povinni:
* zajistit, aby dité dochazelo radné do skoly

* na vyzvani vedeni Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte

+ privadét do MS své dité ¢isté, upravené
* dodrzZovat skolni fad a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti

* zajistit vhodné obleceni déti pro pobyt ve tfidé i venku, zajistit bezpecnou a vhodnou
obuv



dodrovat pfi vzdjemném styku se zaméstnanci MS, s jinymi détmi dochdzejicimi do
MS a ostatnimi zadkonnymi zastupci déti pravidla sluiného chovéni a vzijemné
ohleduplnosti

Xl. Prava a povinnosti déti

Déti maji pravo:

aby mu byla spolec¢nosti poskytovdna ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit)

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZ nemad pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodicq,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
ktefi ho maji radi, pradvo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, prdvo dostavat i
projevovat lasku,...)

byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrast ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod.,pravo rozvijet viechny
své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...)

byt respektovano jako individualita, ktera si tvori sv(j vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani primérené véku, pravo byt pfipravovan
na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zpGsobem,...) (vybrdno z Umluvy o pravech
ditéte)

Povinnosti déti:

e respektovat individudlni potfeby ostatnich déti v kolektivu

e respektovat pokyny pedagogickych pracovnik

e Ucastnit se odpocinkovych &i klidovych aktivit vychazejicich z denniho rezimu

e respektovat zakladni pravidla vzajemného souziti v kolektivu, pravidla ve tfidé a
materské Skole

e dodrZovat zdsady osobni hygiena

e respektovat prava vrstevnikl na bezpeci a ochranu zdravi, fyzicky, ani psychicky
nezasahovat do distojnosti a osobni integrity



XIl. Prava a povinnosti pedagogl a zaméstnancu sSkoly:

Pedagog pfispiva svou Cinnosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. Ma pravo na
zdvofilé chovani ze strany rodi¢l a dlstojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci.
Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vzdélavacich cil( Skoly. Ucitel je povinen
odpovidat zakonnym zdstupcim na jejich pfipominky a dotazy pfimérenym a vhodnym
zplGsobem.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi i nepedagogickymi
pracovniky

e vyjadrovat se oteviené, aktivné pristupovat k problémim

e podporovat vzajemnou davéru, toleranci, zdvofilost, solidaritu
e pravdivost jednani i chovani

e poskytovat pozitivni atmosféru a citlivy a asertivni pfistup

XIll. Pravomoci Feditele

Reditel $koly mGze ukonéit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte jestlize:
* se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny
+ zakonny zastupce ditéte zdvainym zplisobem opakované narusuje provoz a rad MS

* ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu Iékaf nebo Skolské poradenské
zafizeni

Xl. Zavérecné ustanoveni

Sezndmeni se Skolnim Ffadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (zakonné zastupce
ditéte) a zaméstnance $koly.

Ve Vroutku dne 2.9.2024

Mgr. Milan Armstark Zuzana Beerova
Feditel 8koly vedouci u¢itelka MS



