Provozni rad materské Skoly, €.j. 347/2013

- vydava feditel Skoly na zakladé zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné
nékterych souvisejicich zakon(

I. Udaje o zafizeni

Nazev zarizeni: Zakladni Skola a Materska Skola Vroutek, okres Louny — prispévkova

organizace, Karlovarska 460, 439 82 Vroutek

Pravni forma: pfispévkova organizace, ICO: 46 76 47 47

Zrizovatel: MU Vroutek, namésti Miru 166, 439 82 Vroutek

Adresa MS: Na Prahoné 126, 439 82 Vroutek

Telefon: MS — 734 429 037

Odpovédna osoba: Mgr. Milan Armstark — feditel Skoly
Zuzana Beerova - vedouci ugitelka MS

Typ zarizeni: Materska Skola s celodenni péci

Stanovena kapacita: 75 déti, 3 tfidy

Provozni doba: 6% — 16% hod.

Il. Informace o Skolnim vzdélavacim programu

Ve 8kolnim roce 2013/2014 mateiska Skola pracuje podle vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu
s nazvem ,Spole¢nou cestou®, €. j. 348/2013
Hlavnim cilem tohoto programu je vSestranny a maximalni rozvoj kazdého ditéte s pfihlédnutim k jeho
vékovym a individualnim zvlastnostem. Klademe duraz na individualni pfistup ke kazdému ditéti,
rozvoj samostatného rozhodovani a volby ditéte a pfijimani odpovédnosti za né.
Déti jsou rozdéleny do ffi tfid — tfida ,SLUNICKA*

tfida ,BROUCCI*

tfida ,SRDICKA"
V tfidach je zpravidla vékové homogenni rozdéleni déti, ve tfidé ,SLUNICKA" jsou zafazeny déti
vékové nejmladsi, tzn. od dvou do &tyf let, ve tfidé ,BROUCCI* jsou déti od &tyF do péti let nebo od
péti do sedmi let. Ve tfidé ,SRDICKA" jsou déti &tyF do péti let, nebo od péti do sedmi let.

Ill. Prijimani a dochazka ditéte do mateiské Skoly

Do matefské Skoly se dle vyhlasky &. 14/2005 Sb., §1 MSMT o pred$kolnim vzd&lavani a zakona
€.561/2004 Sb. pfijimaji déti zpravidla ve véku od 3 let. Pfedpokladem k uspé&3nému zapsani ditéte do
MS je Fadné vyplnéna zadost o pfijeti k pred$kolnimu vzdé&lavani, kterou zajemcim vyda feditel $koly.
Déle pak evidenéni list, ktery je zajemctim vydan jiz v MS. Po Fadné vyplnéné a odevzdané zadosti
rozhodne Feditel koly o pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS.

PFi nastupu ditéte je stanovena tfimésicni zkuSebni doba pro adaptaci ditéte.

Rodige jsou povinni pii nastupu ditéte do MS poskytnout veskeré informace, nutné k fadné evidenci
ditéte. Kazdou zménu vzdy v€as nahlasi ucitelce ve tfidé.

Podle §5, odst. 1 vyhlaSky €.14/2004 Sb. o pfed3kolnim vzdélavani, vykonava pravnicka osoba
vykonavajici ¢innost matefské Skoly dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy pedagogicky pracovnik
pfeda dité jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Tuto osobu jmenuje zakonny zastupce
ditéte a Fadné k tomu vyplni pisemny souhlas, ktery je mozno vyzvednout v jednotlivych Satnach
vSech tfid MS.

Rodice jsou povinni vzdy pfi pfedavani ditéte oznamit uCitelce jakékoliv zmény ve zdravotnim stavu
ditéte. MS navétévuiji pouze déti zdravé, nemocné déti se dle Iékafského vyjadieni budou Fadné lé¢it
doma.

Rodi¢e nesou zodpovédnost za vhodnost a bezpe&nost oblegeni a obuvi déti pfi pobytu v MS.
Rovnéz zodpovidaji za véci a predméty, které si dité pfinese do MS.



IV. ReZim dne v MS

6:00 - 11:30 Dopoledni ¢innosti:
- schazeni se v8ech déti ve tfidé ,SLUNICKA*, spontanni hry
- 7:00 — pfechazeni déti do tfid ,SRDICKA* a ,BROUCCI*
- spontanni ¢innosti a hry déti, individualni prace s détmi, diagnostické &innosti
- komunitni kruh, ranni setkani
- pohybova chvilka, zdravotni cvi€eni, relaxace
- hygiena, dopoledni svacina
- Fizené &innosti na dané téma dle SVP PV a TVP, hodnoceni
- pfiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30- 12:15 - hygiena
- obéd

12:15-16:00 Odpoledni €innosti:
- zdravotni odpocinek s poslechem pohadky, klidové €innosti
- hygiena, odpoledni svacina
- spontanni €innosti, individudlni prace s détmi, volné hry déti, pobyt venku
- odchody déti domu

V. Rezimové pozadavky

Nastup déti do MS - déti se schazeji od 6:00 hodin ve tfidé ,SLUNICKA*. Zde jsou do 7:00 hod.,
potom odchéazeji déti ze tfidy ,SRDICKA® a déti ze tfidy ,BROUCCI* do své kmenové tiidy. V&ci si
pFenaseji s sebou. Déti ze tfidy ,BROUCCI“ pobyvaiji ve své tfidé pouze do 11:30 hod., potom se
rozdeéli do dvou skupin a odchazeji na obéd, odpocinek, odpoledni svacinu a odpoledni €innosti do tfid
,SLUNICKA* a ,SRDICKA*. V 15:30 hod. se opét v8echny tfidy spoji, a to ve tfidé ,SLUNICKA®. Zde
jsou déti az do 16:00 hod.

Budova MS se z bezpeé&nostnich divod( uzamyka v 8:00 hod. Pozdé&j$i prichody se po ptedchozi
domluvé s p. ucitelkou ohlasuji zvonénim.

Spontanni €innosti- jsou zafazovany nékolikrat b€hem dne (viz Rezim dne).

Rizené aktivity- nékolikrat b&hem dne se stfidaji v odpovidajicim poméru s &innostmi spontannimi.

Pohybové aktivity- jsou zafazovany opét nékolikrat béhem dne, napfiklad formou pohybovych chvilek,
pfi pobytu venku (viz Rezim dne), jako doplnék dlouhodobéjSich statickych €innosti apod.

Pobyt venku- doba pobytu venku je denné pfizplisobovana danému typu pocasi, rovnéz pfihlizime

k individualnimu zdravotnimu stavu déti (viz Rezim dne). S détmi vyuzivame $kolni zahradu

s travnatym povrchem (pravideln& udrzovan $kolnikem ZS) a t&lovychovnym zafizenim, vychazky do
mésta, jeho okoli, do pfirody. K dispozici mame dvé ohraniena piskovisté, ve kterych je pravidelné 1x
ro¢né vyménovan pisek (viz Provozni fad Skolni zahrady).

Otuzovani- pfi otuzovani zohlednujeme individualni zdravotni stav jednotlivca.

Praktikujeme otuzZovani vzduchem - pobyt venku pfizplisobeny vhodnym odévem a obuvi, v letnich
mésicich otuZovani vodou /zahradni sprchou /. Mistnosti MS pravidelné vétrame, udrzujeme stalou
teplotu 20 — 22°C regulaci topeni. Ve v8ech tfidach jsou k dispozici nasténné teplomeéry.



Zdravotni odpocinek, spanek- denné po obédé a po vykonu osobni hygieny (pouziti WC, myti, Cisténi
zub(, pfevlékani do pyzam), od 12:15 do 14:15 odpocinek pfi pohadce, relaxace, spanek.

Lehatka jsou v loznici na stalych mistech s lIGzkovinami, které denné vétrame, pyzama déti ukladaji
volné na lehatka.

Stravovani- stravu pfipravuji zaméstnankyné Skolni jidelny a dovazeji ji do matefské skoly (pfiblizné
100m) ve varnicich.
Ranni a odpoledni svaliny si déti berou samy, odnaseji pouzité nadobi na uréené misto, mladSim
détem tekutiny naléva ucitelka.
Doba podavani stravy: ranni svacina 8:40 - 9:10

obéd 11:45-12:15

odpoledni svacgina 14:20 — 14:40

Pitny reZim- napoje détem dodava SJ pravideln&, po cely den i mimo stravovani, druhy népojti jsou
rizné obmeénovany, v pfipadé zvysené spotieby i doplhovany (rizné druhy €ajl, mineraini vody,
ovocné stavy, mléko, kakao, vitaminové napoje atd.). V kazdé tfidé je na viditelném a dostupném
misté stolek nebo skfifika, na nichz je tac s nadobami na piti. Kazdé dité ma svilj oznaeny hrnek na
piti. Nadoby na piti jsou pravidelné umyvany ve vydejnich kuchyrikach v my€ce nadobi. Déti maji
moznost pit kdykoliv béhem dne, v urgitych intervalech svolava vSechny déti pani ucitelka (napf. pfed
pobytem venku, po pohybovych hrach atd.). StarSi déti se mohou obsluhovat i samy nalévanim napoje
z konvice, mlad$im pomaha ucitelka. Pitny rezim je dodrzovan i pfi pobytu déti venku.

VI. Zpusob nakladani s pradlem

Lazkoviny jsou previékany pravidelné kazdé tfi tydny nebo dle potfeby, vymeéna ruénikd 1x tydné,
pyZzam 1x tydné.

Pradlo pere i susi provozni zaméstnanec MS. Na pracovisti je k dispozici pracka i susicka. Cisté pak
ukladano v MS do uzavienych skfini.

Ve Vroutku dne 2. 9. 2013

Verze €. 2

Mgr. Milan Armstark Zuzana Beerova
feditel Skoly vedouci ucitelka MS



